
Session 2021 - Septembre



Matinée

❏ Utilisation de 
ONDE

❏ Le PIA et le bureau 
du directeur

Après-midi

❏ Communication 
avec les familles

❏ Les outils 
académiques

❏ La messagerie et 
la communication 
par mail





❏ Questions / réponses
❏ Fabien FRUTEAU
❏ Les statuts des élèves
❏ Onde mairie
❏ Liste électorale
❏ Signature numérique
❏ Aide au registre
❏ Adresses et Téléphones 

(educonnect)
❏ Questions et réponses



ce.38i-dos-stat@ac-grenoble.fr

04.76.74.78.27









❏ Signature numérique : fond blanc 
(photofiltre7)

❏ Aide au registre annuel (à coller)
❏ Adresses et Téléphones (educonnect)
❏ Radiation (radiable) par anticipation
❏ Publipostage (découper un pdf avec 

https://www.ilovepdf.com/
❏ ONDE : impression des fiches de 

renseignements pré remplies :numéro des pages 

à imprimer pour les fiches de renseignements dans onde pour 26 élèves (copier-coller dans la 
fenêtre d’impression) 
3,4,7,8,11,12,15,16,19,20,23,24,27,28,31,32,35,36,39,40,43,44,47,48,51,52,55,56,59,60,63,64,67,68,71,7
2,75,76,79,80,83,84,87,88,91,92,95,96,99,100,103,104

https://www.ilovepdf.com/


❏ Documentation du RDRI de 
Lyon

❏ Mémo de direction par les 
ERUNs du Doubs

http://rdri.edu.ac-lyon.fr/index.php?option=com_flexicontent&view=item&cid=95:onde&id=95:base-eleves&Itemid=108#outils-pour-la-direction
https://read.bookcreator.com/xKqkdYOZxAZyYfQD31BSSge5w9p2/M6U93sj2RIG9N5EosxKQNA






❏ Session reste connectée plus longtemps!







❏ Echanges autour du sujet
❏ Les applications sociales
❏ Les ENT
❏ Les sites d’école



“
Utilisez-vous un ENT ? Si oui, 

lequel ?
Existe-t-il un ENT dans votre 

école ?
Pour quel usage ?

Utilisez-vous un ENT en tant que 
parent ?



❏ Exemples : Klassly (klassroom), 
Toutemonannée, Educartable, ...

❏ Tournées vers la communication 
vers les familles

❏ Attention à la conformité avec le 
RGPD

❏ Attention aux questions 
éthiques



❏ Exemples : Beneyluschool, 
ONE, …

❏ Rappel de ce qu’est un ENT
❏ Conformité au RGPD 
❏ Information du conseil d’école

https://eduscol.education.fr/cid55726/qu-est-ent.html


❏ Sites institutionnels fournis par 
l’académie, modèle école
préparé par les ERUN

❏ Bien cerner les usages
❏ Demander l’ouverture d’un 

espace AcadCMS
❏ Utiliser AcadCMS

https://acadcms.web.ac-grenoble.fr/
https://matrice-1er-degre-38.web.ac-grenoble.fr/
https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/creer-un-site-internet
https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/utiliser-un-site-decole


❏ Avoir la réglementation en tête
❏ RGPD
❏ Avis de la DANE

❏ Conseils et informations sur le 
site départemental NumérIsère

❏ Document à disposition des 
enseignants

https://dane.web.ac-grenoble.fr/article/tout-ce-quil-faut-savoir-sur-le-rgpd
https://dane.web.ac-grenoble.fr/article/application-pedagogiques-et-rgpd
http://numerisere.web.ac-grenoble.fr/
https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/publier-partager-coproduire-communiquer




❏ https://apps-
grenoble.beta.education.fr/

❏ Nextcloud
❏ Les outils de visioconférence
❏ Peertube

https://apps-grenoble.beta.education.fr/
https://digipad.app/p/15786/f49663c3984e
https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/mettre-en-place-une-visioconference


❏ Stockage en ligne des fichiers
❏ Partage / mise à disposition de 

fichiers
❏ Partage d’un dossier de 

réception de fichiers



❏ Big Blue Button
❏ Ecole
❏ Agent

❏ Rendez-vous de renater (CE)
❏ Ma classe à la maison, par le 

CNED

https://visio-ecoles.education.fr/home
https://visio-agents.education.fr/home


❏ Partage de documents, d’écran 
ou des applications 
directement.

❏ Connexion par identifiants 
académiques

❏ Création d’une salle à l’avance 
ou sur le moment



❏ classesvirtuelles.cned.fr
❏ Accessible avec ses 

identifiants académiques
❏ Lien valide pour l’année 

scolaire

https://classesvirtuelles.cned.fr


❏ Peertube
❏ Création d’un compte sur le site 

avec une adresse académique
❏ Hébergement sécurisé
❏ Partage modulable

https://tube-grenoble.beta.education.fr




Utiliser son mail académique : 
❏ Dissocier la vie professionnelle de la vie 

personnelle
❏ Communiquer avec l’institution, entre collègues, 

avec les parents, avec l’extérieur
❏ Utiliser un service sécurisé et conforme au RGPD
❏ Rester dans un cadre juridique protecteur

https://pia.ac-grenoble.fr/site-dsi/application/messagerie

https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/bien-gerer-sa-messagerie

https://pia.ac-grenoble.fr/site-dsi/application/messagerie
https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/bien-gerer-sa-messagerie


❏ Repérer un courriel frauduleux

https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/reperer-un-courriel-frauduleux


❏ S’assurer que les adresses mail 
sont saisies dans ONDE

❏ Récupérer les adresses dans 
ONDE (extraction)

❏ Générer le fichier .vcf du carnet 
d’adresses

❏ https://frama.link/tutomailonde
❏ Créer une liste de diffusion

https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/
https://frama.link/tutomailonde
https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/comment-creer-une-liste-de-diffusion


Envoyer un message
❏ S’interroger sur la 

pertinence du média 
utilisé

❏ S’interroger sur le(s) 
destinataire(s) 
principal (aux)

❏ Usage privé possible

Rédiger un message
❏ Commencer à rédiger 

le courriel et mettre 
le(s) destinataire(s) au 
dernier moment

❏ Indiquer de manière 
explicite l’objet du 
message afin d’en 
faciliter le traitement 
et l’archivage

❏ S’obliger à une rigueur 
formelle dans la 
rédaction d’un 
message



Limiter la surcharge 
d’informations
❏ Limiter le nombre de 

pièces jointes 
envoyées et les 
nommer explicitement

❏ Utiliser avec 
pertinence les 
différents champs de 
destinataires du 
message

Gérer la réception des 
messages
❏ Ménager des plages 

horaires pour le 
traitement des 
courriels sans se 
préoccuper de l’arrivée 
des nouveaux 
messages

❏ Pas de transfert 
automatique



Répondre aux messages
❏ Prendre l’habitude 

d’appréhender le 
niveau de complexité 
et d’urgence de la 
réponse

❏ S’interroger sur la 
pertinence de 
l’utilisation de la 
fonction « répondre à 
tous »

Limiter le conflit et le 
stress
❏ S’interroger sur le 

moment le plus 
opportun pour l’envoi

❏ Dans la mesure du 
possible, ne pas créer 
de sentiment 
d’urgence

❏ Ne pas attendre de 
réponse dans 
l’immédiateté (en cas 
d’urgence = téléphone)

❏ Se doter de règles de 
communications 
communes et 
explicites



❏ https://numerisere.web.ac-
grenoble.fr/article/tchap-la-
messagerie-instantanee-
securisee

https://numerisere.web.ac-grenoble.fr/article/tchap-la-messagerie-instantanee-securisee

